PATVIRTINTA

Kupiskio r. Alizavos pagrindinés mokyklos
direktoriaus Gintaro Paskausko

2022 m. gruodZio 27 d. jsakymu Nr. V-110

UKVEDZIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Kupiskio r. Alizavos pagrindinés mokyklos iikvedZio pareigybé, yra priskiriama biudzetiniy
istaigy kvalifikuoty specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis - C.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti Kupiskio r. Alizavos pagrindinés mokyklos atlickamas
ukines operacijas, jas planuoti, riipintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir priZitiréti
tiesiogiai pavaldaus pagalbinio personalo darbg.

4. Ukvedys pavaldus Kupiskio r. Alizavos pagrindinés mokyklos direktoriui. UkvedZiui pavaldis:

statiniy priezifiros darbininkai, valytojai, kiemsargis, vairuotojai, kompiuterininkai.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Ukvedzio kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis specialusis profesinis i$silavinimas;

5.2. analogiska darbo patirtis.

6. Ukvedys turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. Kupiskio r. Alizavos pagrindinés mokyklos teritorijos prieZifiros tvarka;

6.2. KupiSkio r. Alizavos pagrindinés mokyklos pastaty ir visy patalpy (klasiy, kabinety,
dirbtuviy ir kt.) bei inventoriaus naudojimo ir prieZifiros taisykles;

6.3. higienos normas ir taisykles;

6.4. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

6.5. buhalterinés apskaitos pagrindus;

6.6. prieSgaisrinés saugos taisykles;

6.7. saugaus darbo taisykles;

6.8. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir bidus;

6.9. Kupiskio r. Alizaves pagrindinés mokyklos nuostatus, darbo tvarkos taisykles;
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6.10. kitus KupiSkio r. Alizavos pagrindinés mokyklos veiklg reglamentuojancius dokumentus
bei norminius aktus;

6.11. savo pareigybés apradyma.

7. Ukvedys privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir poistatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanéiais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga ir
sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. $iuo pareigybes aprasymu;

7.6. kitais KupiSkio r. Alizavos pagrindinés mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais,

potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Ukvedzio funkcijos:

8.1. organizuoja Kupifkio r. Alizavos pagrindinés mokyklos pagalbiniy darbuotojy darba,
pagrindinés mokyklos fikis funkcionuoty normaliai, nesukeldamas Kupiskio r. Alizavos pagrindinés
mokyklos veiklos sutrikimy;

8.2. uztikrina, kad KupiSkio r. Alizavos pagrindinés mokyklos teritorijos poilsio, sporto ir kt.
vietose esantys jrenginiai biity tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

8.3. ripinasi, kad prie KupiSskio r. Alizaves pagrindinés mokyklos pastaty pri¢jimas ir
privaZiavimas biity visada laisvas;

8.4. uztikrina, kad Kupiskio r. Alizavos pagrindinés mokyklos teritorijos ap3vietimas biity ne
mazesnis kaip 20-40 1x., o KupiSkio r. Alizavos pagrindinés mokyklos patalpy (klasiy, kabinety,
dirbtuviy ir kt.) bendrasis bei vietinis apSvietimas atitikty galiojancias higienos normas;

8.5. riipinasi, kad ne ar¢iau kaip 25 m atstumu nuo Kupiskio r. Alizaves pagrindinés mokyklos
pastato ir virtuvés ant asfaltuotos plok$tumos biity pastatyti sandariai uzdaromi konteineriai Siuksléms ir
atliekoms;

8.6. nustatytu laiku organizuoja KupiSkio r. Alizavos pagrindinés mokyklos pastato ir ju

konstrukcijy sezonines bei eilines apziiiras, vykdo apZitiry metu rasty defekty pasalinima;
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