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KUPISKIO R. ALIZAVOS PAGRINDINE MOKYKLA
DUOMENU APSAUGOS APRASAS

I BENDROSIOS NUOSTATOS

2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau -
Reglamentas (ES) 2016/679). Reglamentas (ES) 2016/679 yra tiesioginio taikymo Europos
Sajungos teisés aktas. 2017 m. geguzés 25 d. jsigaliojo Europos Sajungos Parlamento priimtas
Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas (BDAR).

Duomeny apsaugos taisyklés ir duomeny apsaugos pareigiino funkcijos Kupiskio r. Alizavos
pagrindin¢je mokykloje (toliau — Mokykla) sudarytos remiantis Duomeny apsaugos reglamentu
(BDAR) (8iuo reglamentu nustatomos taisyklés, susijusios su fiziniy asmeny apsauga tvarkant jy
asmens duomenis, ir taisyklés, susijusios su laisvu asmens duomeny judéjimu; Siuo reglamentu
saugomos fiziniy asmeny pagrindinés teisés ir laisvés, visy pirma jy teis¢ i asmens duomeny
apsauga; laisvas asmens duomeny judéjimas Sajungoje néra nei ribojamas, nei draudZiamas deél su
fiziniy asmeny apsauga tvarkant jy asmens duomenis susijusiy prieZasciy.).

II APRASE NAUDOJAMOS SAVOKOS

Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatyb¢ galima nustatyti i$
turimy duomeny. Jie skirstomi j tris kategorijas: vieSai prieinami duomenys, asmens duomenys ir
specialiosios kategorijos duomenys. Ypa¢ atkreipiamas démesys | pastaraja kategorija,
vadinamuosius jautrius duomenis.

Duomeny apsaugos taisyklés- kuriomis vadovaujantis Mokykloje prizidirimi ir tvarkomi asmens
duomenys.

Duomeny apsaugos tvarkymo jrasai- juose pateikiama informacija apie visas duomeny
valdytojo (duomeny tvarkytojo) atliekamas asmens duomeny tvarkymo operacijas, kurioms
taikomas reikalavimas tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jraSus, pvz., apie jdarbinimo proceso
metu renkamus asmens duomenis, apie darbuotojy asmens duomeny tvarkyma darbo santykiy
kontekste, apie darbuotojy darbo vietos elektroninés komunikacijos stebéjimg, apie telefoniniy
pokalbiy jra§yma, vaizdo stebéjima.

Duomeny subjekto sutikimas— bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios isreiskimas pareiSkimu arba vienareikSmiais
veiksmais kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys;
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Duomeny gavéjas— fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuriai
atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre€ioji Salis ar ne. Ta¢iau valdZios institucijos,
kurios pagal Sajungos arba valstybés narés teis¢ gali gauti asmens duomenis vykdydamos konkrety
tyrimg, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos duomenis, tos valdzios institucijos laikosi
taitkomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkanéiy duomeny apsaugos taisykliy;

Duomeny apsaugos pareigiinas- (DAP) — nauja pareigybé, numatyta Bendrajame duomeny apsaugos
reglamente (BDAR), kuris Lietuvoje ir kitose Europos Sajungos valstybése narese pradétas taikyti 2018 m.
geguzes 25 d.

Duomeny valdytojas- tvarko duomeny tvarkymo veiklos, uz kurig jis atsako, jraSus. Nustato
duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemoneés nustatyti
Sajungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretiis jo skyrimo kriterijai gali
biiti nustatyti Sajungos arba valstybés narés teise;

Duomeny tvarkytojas- tvarko su visy kategorijy su duomeny tvarkymo veikla, vykdoma duomeny
valdytojo vardu, susijusius jrasus.

Privatumo politika- praktika, kuri yra taikoma tvarkant asmens duomenis; kuri pateikia miisy
interneto svetainéje taikomus informacijos apie lankytojus rinkimo ir naudejimo principus.

IIT MOKYKLOS VADOVO PAREIGOS

Remiantis BDAR Mokyklos vadovas:

1) jsakymu skiria duomeny apsaugos pareigiing (toliau— Pareigiinas)
2) praneSimu informuoja Valstybing duomeny apsaugos inspekcija apie Mokykloje paskirtg
asmenj, kuris vykdys Pareigiino funkcijas Mokykloje.

Prane¥imas turi biiti pasiraSytas vadovo ar jo jgalioto asmens ir jame turi biiti pateikta $i

informacija:

e [monés, jstaigos ar organizacijos, t. y. duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo, pavadinimas,
juridinio asmens kodas, kontaktiniai duomenys;

¢ Informacija, ar DAP (Pareigiing) paskyré duomeny valdytojas ar duomeny tvarkytojas;

e DAP vardas ir pavarde;

e DAP pareigos (jei yra paskiriamas duomeny valdytojo darbuotojas) arba juridinio asmens
pavadinimas (jei DAP yra kito juridinio asmens darbuotojas);

e DAP adresas;

e DAP telefono rySio numeris;

e DAP elektroninio pasto adresas;

3) Pasibaigus Pareigiino kadencijai ir jj pakeitus kitu, informuoja apie tai VDI pranedimu: rastu
(tiesiogiai atvykus j VDAI, atsiysti pa$tu ar per pasiuntinj); elektroniniu budu: VDAI
elektroninio padto adresu ada@ada.lt (prisegant pasiraSyta rasta) arba naudojantis VDAI
elektronine paslaugy sistema (toliau — EPS) (paspausti nuorodg ,UZsakyti paslaugg
internetu® /go.php/lit/E-paslaugos) (Elektroniniu biidu pateikti dokumentai sudaromi taip, kad




VDAL galéty atpazinti elektroninio dokumento formata ir turinj, identifikuoti elektroninj para3a
ir dokumentus pateikusj asmenj).

IV DUOMENU APSAUGOS TAISYKLES

Duomeny apsaugos taisyklés sudarytos remiantis 2018-08-25 jsigaliojusiu Bendruoju duomeny
apsaugos reglamentu. Kuriomis nusakomos moksleiviy/tévy/darbuotojy duomeny apsaugos
taisyklés bei privatumo politikos/slapuky naudojimo, vaizdo duomenu/garso duomeny naudojimo
taisyklés. (PRIEDAS Nr.1)

V DUOMENU APSAUGOS TVARKYMO JRASAI

Remiantis 2018 mety birZelio 20 dienos rekomendacijomis, kurios skelbiamos oficialioje VDI
tinklalapyje, sudaryti duomeny apsaugos tvarkymo jrasai (PRIEDAS Nr.2).

1. Jrade pateikiama visa toliau nurodyta informacija:

a) duomeny valdytojo ir, jei taikoma, bendro duomeny valdytojo, duomeny valdytojo atstovo ir
duomeny apsaugos pareigiino vardas bei pavardé (pavadinimas) ir kontaktiniai duomenys;

b) duomeny tvarkymo tikslai;

¢) duomeny subjekty kategorijy ir asmens duomeny kategorijy aprasymas;

d) duomeny gavéjuy, kuriems buvo arba bus atskleisti asmens duomenys, jskaitant duomeny gavéjus
treCiosiose valstybése ar tarptautines organizacijas, kategorijos;

e) kai taikoma, asmens duomeny perdavimai j tre¢igja valstybe arba tarptautinei organizacijai,
jskaitant tos tre¢iosios valstybés arba tarptautinés organizacijos pavadinima, ir 49 straipsnio 1 dalies
antroje pastraipoje nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy apsaugos priemoniy
dokumentai;

f) kai jmanoma, numatomi jvairiy kategorijy duomeny istrynimo terminai,

g) kai imanoma, bendras 32 straipsnio 1 dalyje nurodyty techniniy ir organizaciniy saugumo
priemoniy apraSymas.

2. VDALI apie asmens duomeny saugumo pazeidima (toliau — PaZeidimas) privalo pranesti visi
duomeny valdytojai pateikdami prane$imag apie asmens duomeny saugumo pazeidima (toliau —
Pranesimas), i§skyrus, kai tikétina, kad toks Pazeidimas nekels pavojaus asmeny teiséms ir
laisvéms. Kai dél Pazeidimo pobiidZio ir rizikos rimtumo kyla didelé grésme fiziniy asmeny teiséms
ir laisvems, duomeny valdytojas apie Pazeidimg privalo pranesti ir duomeny subjektui
(vadovaujantis: 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679
del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau —
BDAR) 33 ir 34 straipsniais).

Duomeny tvarkymo veiklos jraSai turi biiti tvarkomi rastu, jskaitant elektronine forma.

Pastebétina. kad BDAR nenumato prievolés duomenu valdytojui ir (ar) duomenuy tvarkytojui
duomenu tvarkymo veiklos irasy skelbti viesai.




Duomeny valdytojas ar duomeny tvarkytojas ir, jei taikoma, duomeny valdytojo arba duomeny
tvarkytojo atstovas turi pateikti jraSus Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, gave jos pradyma,
pavyzdZiui, prieZidiros institucijai atliekant prevencinj tyrimg ir (ar) tikrinima, nagrinéjant duomeny
subjekto pra§yma.

Kai pasikei¢ia asmens duomeny tvarkymo veiksmai ar kita informacija, susijusi su asmens
duomeny tvarkymu, duomeny tvarkymo veiklos jrafuose esanti informacija turi biiti atnaujinama.

Duomeny valdytojas (duomeny tvarkytojas) turi uztikrinti duomeny tvarkymo veiklos jrasy
pakeitimy atsekamuma (kas, kada buvo duomeny apsaugos pareigiinas, kada ir kokie buvo daryti
pakeitimai ir t. t.).

VI DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNO PAREIGYBE IR FUNKCIJOS

e Pareigiinu dirba asmuo skirtas Mokyklos direktoriaus jsakymu.

e Pareigiinas gali eiti kitas pareigas, tadiau tik tiek, kiek jos nesukelia interesy
konflikto.

e Pareigiinu negali bati skiriami sekantys asmenys: bendroviy direktoriai,
operacijy, finansy, Zmogiskyjy istekliy, marketingo arba IT vadovai.

e Pareigiinas ir jo darbuotojai kadencijos metu ir jai pasibaigus jsipareigoja
saugoti su bet kuria konfidencialia informacija susijusig profesing paslaptj,
kurig jie suzinojo eidami savo tarnybines pareigas.

e Pareigiino kadencija skiriama 2 mokslo metams.

e Pareiglinas turi turéti visiskg autonomijg ir nepriklausomumg, biiting savo
funkcijoms tinkamai atlikti.

e Pareigiinas per 30 d. d. reaguoja j gauta duomeny apsaugos paZeidimo prane$img, gaves
informacijg apie tai tiesiogiai, telefonu ar elektroniniu pastu, kuris skelbiamas vie$ai mokyklos
elektroninéje svetaingje, po mokyklos vadovo kontaktais.

e Pareigiinas gaves prane$§ima pildo duomeny tvarkymo jrasus (pagal VDI rekomendacijas, 2018
birzelio 20 d.).

¢ Kiekvienas duomeny tvarkytojas ir, jei taikoma, duomeny tvarkytojo atstovas tvarko su visy
kategorijy su duomeny tvarkymo veikla, vykdoma duomeny valdytojo vardu, susijusius jrasus,
kuriuose nurodoma (nurodyti jrasai tvarkomi radtu, jskaitant elektronine forma): duomeny
tvarkytojo ar duomeny tvarkytojy ir kiekvieno duomeny valdytojo, kurio vardu veikia duomeny
tvarkytojas, taip pat, jei taikoma, duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo atstovo ir duomeny
apsaugos pareigiino vardas bei pavardé (pavadinimas) ir kontaktiniai duomenys; kiekvieno
duomeny valdytojo vardu atliekamo duomeny tvarkymo kategorijos; kai taikoma, asmeny
duomeny perdavimai j tre¢igjg valstybe arba tarptautinei organizacijai, be kita ko, nurodant tg
treCigja valstybe arba tarptauting organizacijg, ir, 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
nurodyty duomeny perdavimy atveju, tinkamy apsaugos priemoniy dokumentai; kai jmanoma,
bendras 32 straipsnio 1 dalyje nurodyty techniniy ir organizaciniy saugumo priemoniy
apraSymas.

¢ Duomeny valdytojas ar duomeny tvarkytojas ir, jei taikoma, duomeny valdytojo arba
duomeny tvarkytojo atstovas pateikia jra$a prieZiiiros institucijai, gave praSyma.



e nurodytos prievolés netaikomos jmonei arba organizacijai (Zr. duomeny tvarkymo jrasai),
kurioje dirba maZiau kaip 250 darbuotoju, iSskyrus atvejus, kai dél jos vykdomo duomeny
tvarkymo gali kilti pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, duomeny tvarkymas néra
nereguliarus arba duomeny tvarkymas apima specialiy kategorijy asmens duomenis, kaip
nurodyta 9 straipsnio 1 dalyje, arba tvarkomi asmens duomenys apie apkaltinamuosius
nuosprendZius ir nusikalstamas veikas, kaip nurodyta 10 straipsnyje.

BDAR 39 straipsnio 1 dalyje nustatyta, kad DAP atlieka bent §ias uzduotis:

e Informuoja duomeny valdytoja arba duomeny tvarkytoja ir duomenis tvarkan¢ius darbuotojus
apie jy prievoles pagal BDAR ir kitus Europos Sajungos arba valstybés narés duomeny
apsaugos nuostatas ir konsultuoja juos $iais klausimais.

e Stebi, kaip laikomasi BDAR, kity Europos Sajungos arba nacionaliniy duomeny apsaugos
nuostaty ir duomeny valdytojo arba duomeny tvarkytojo politikos asmens duomeny apsaugos
srityje, iskaitant pareigy pavedima, duomeny tvarkymo operacijose dalyvaujanéiy darbuotojy
informuotumo didinima bei mokymg ir susijusius auditus.

e Papradius konsultuoja deél poveikio duomeny apsaugai vertinimo ir stebi jo atlikimg pagal
BDAR 35 straipsnj;

¢ Bendradarbiauja su prieZilros institucija, t. y. Valstybine duomeny apsaugos inspekcija.

o Atlieka kontaktinio asmens funkcijas prieziiiros institucijai kreipiantis su duomeny tvarkymu
susijusiais klausimais, jskaitant BDAR 36 straipsnyje nurodytas iSankstines konsultacijas, ir
prireikus konsultuoja visais kitais klausimais.

VII PRIVATUMO POLITIKA

Sudaryta Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirto duomeny apsaugos pareigiino ir oficialiai
skelbiama Mokyklos internetingje svetainéje.

VIII DUOMENU TVARKYTOJU SARASAS

Sudarytas Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirto duomeny apsaugos pareigiino ir patvirtintas
Mokyklos direktoriaus jsakymu. (PRIEDAS Nr.3)

IX ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS
Asmens duomenys Mokykloje tvarkomi Siais tikslais:

1. Darbuotojy vardai, pavardés, asmens ir kiti identifikaciniai kodai, socialinio draudimo numeriai,
kontaktiniai duomenys, duomenys apie $eimynine padétj ir nepilnamecius vaikus — darbo sutarties
sudarymui ir vykdymui, darbuotojy bylos sudarymui, atlyginimo ir kity darbuotojams priklausanéiy
iSmoky, mokestiniy prievoliy ir mokestiniy lengvaty apskai¢iavimui, atostogy ir ,,mamadieniy*/
“tévadieniy* suteikimui bei kitais apskaitos Mokykloje tikslais, duomeny valstybés institucijoms
apie darbuotojus, ju darbo uzmokestj, uz juos sumokétus mokes¢ius pateikimo tikslais ir Kkitais
tinkamo darbdavio pareigy vykdymo tikslais.



2. Duomenys ir dokumentai apie issilavinima, sveikatos biikle — kiek tai reikalinga darbo sutaréiai
su darbuotojams sudaryti ir vykdyti, ir tinkamoms darbo sglygoms darbuotojui sudaryti ir darbo
funkcijoms vykdyti.

3. Darbuotojy banko saskaitos Nr. — kiek reikalinga atlyginimui ir kitoms i¥mokoms darbuotojams

pervesti.

4. Darbuotojy priklausymo profesinei sgjungai duomenys — kiek biitina, kad Bendrové galéty

uztikrinti specialias darbuotojy teises, susijusias su priklausymu profesinei sgjungai.

5. Darbuotojy kontaktiniai duomenys — tinkamam komunikavimui, darbuotojui esant ne darbo

vietoje, palaikyti.

6. Klienty fiziniy asmeny duomenys, asmens ar identifikacijos kodai, kontaktiniai duomenys

(gyvenamosios vietos adresai, telefono numeriai ir elektroninio pasto adresai) — kaupiami, tvarkomi

ir naudojami uZsakymams, sutartims su klientais, prekiy pristatymui, sgskaitoms ir kitiems

tiesiogiai su paslaugy teikimu klientams susijusiems tikslams, taip pat siekiant sukaupti duomenis
apie klienty uzsakymus ir klienty poreikius.

7. Duomeny rinkimo ir kaupimo tvarka:

a) Duomenys apie darbuotojus renkami su darbuotojy sutikimu i§ darbuotojy pateikty duomeny ir
dokumenty ir/ar valstybés ar savivaldybés institucijy.

b) Duomenys apie klientus renkami su klienty sutikimu gaunant duomenis i$ klienty ir surenkant
vie$ai prieinamus duomenis. , )

¢) Surinkti darbuotojy ir klienty duomenys ar jy dalis suvedami j Mokyklos apskaitos.
tai reikalinga bendroves apskaitos tikslams jgyvendinti.

d) Asmens duomenys Mokykloje saugomi ne ilgiau nei reikalauja duomeny tvarkymo tikslai ir
iStrinami, kai nebéra reikalingi. Kas 5 metus surinkti ir kaupiami duomenys yra papildomai
perzilirimi ir nereikalingi ir teisés aktais nenumatyti privalomai saugoti teisés aktuose
nustatytais terminais duomenys yra iStrinami.

e) Asmens duomenys gali buti archyvuojami, kai teisés aktai numato dokumenty, kuriuose
numatyti asmens duomenys, saugojimo terminus, imantis priemoniy, kad asmens duomenys
biity apsaugoti ir uztikrintas jy konfidencialumas.

Siekdama $iame skyriuje nurodyty tiksly, Mokykla vadovaujasi $iais principais:

a) Butinumas — Mokykla renka, kaupia ir naudoja asmens duomenis tik tiek, kiek neiSvengiamai

biitina §iame skyriuje nurodytiems tikslams pasiekti.

b) Tikslingumas — duomenys renkami nustatytam, aiSkiam ir konkre¢iam tikslui, yra adekvatlis tam

tikslui pasiekti ir néra toliau tvarkomi ir/ar saugomi blidu, neatitinkanciu Sioje Aprase nurodyty

tiksly.

¢) Skaidrumas — Mokykloje duomenys renkami tik teisétais ir sagZiningais buidais.

d) Proporcingumas — asmens duomenys, kurie gaunami siekiant §iame skyriuje nustatyty tiksly, yra

susije ir nepertekliniai lyginant su nustatytu siekiamu tikslu.

e) Tikslumas — bet kokie duomenys, susij¢ su darbuotojo kontrole, yra tikslis, jei reikia nuolat

atnaujinami. Netiksliis duomenys turi biti iStaisomi arba iStrinami.

f) Saugumas — Mokykloje yra jdiegtos atitinkamos techninés ir organizacinés priemonés, siekiant

uztikrinti, kad bet kokie saugomi asmens duomenys biity saugiis, konfidenciallis ir apsaugoti nuo

iSorinio ki§imosi ir jy naudojimo be leidimo.

8. Asmenys apie kuriuos asmens duomenys renkami, kaupiami, saugomi ir/ar naudojami (toliau —

Duomeny subjektai) turi teisg:

e Gauti informacija, kokie jy duomenys ir kokiu tikslu renkami ir tvarkomi, i§ kokiy Saltiniy jie
gauti, jei Saltinius jmanoma identifikuoti. Vieng karta per metus duomenys asmeniui teikiami
nemokamai, jei praSomy duomeny apimtis nevir$ija tvarkomy duomeny suvestinés apimties
pateikimo. DaZnesni praSymai ar jei praSomy duomeny apimtis virSija tvarkomy duomeny

stema, kiek




suvestinés apimtj, teikiami, sumokéjus tokiy duomeny parengimo ir pateikimo administracines
i§laidas.

Teikti pradymus iStaisyti netikslius, pakeisti, sunaikinti duomenis. I§taisius, pakeitus, sunaikinus
duomenis pagal Duomeny subjekty praSyma, Duomeny subjektai informuojami apie duomeny
i§taisyma, pakeitimg ar sunaikinimg.

Rastu ar el. paStu, sudaran¢iu galimybg identifikuoti siuntéja, atSaukti savo sutikimg leisti rinkti,
kaupti asmens duomenis. Sutikimo atS8aukimas neturi jtakos iki sutikimo atSaukimo teisétai
surinkty duomeny tvarkymui.

9. Duomeny apsauga:

1)
2)

Draudziama perduoti Mokyklos turimus asmens duomenis tretiesiems asmenims, jei toks
duomeny pateikimas néra numatytas teisés aktuose ar valstybés ar savivaldybés institucijy
nurodymuose, i8skyrus atvejus, kai:

Duomeny subjektas yra ireiSkes sutikimg tokiy duomeny perdavimui;

duomeny perdavimas biitinas duomeny subjekto ir Mokyklos susitarimams jvykdyti;

3) jei biitina i¥reikalauti/priteisti susidariusius jsiskolinimus i§ Duomeny subjekto;

4)

10.

arba jei duomeny perdavimas yra neatidéliotinai biitinas ir negalima gauti Duomeny subjekto
sutikimo.

Uz duomeny tvarkyma, kontrole, apsauga atsako Mokyklos duomeny apsaugos pareigiinas,
kurio funkcijas vykdo mokytoja Daiva Micifiniené (DAP kadencija 2 metai).

Bendrovés duomeny apsaugos pareigiinas ir visi Mokyklos darbuotojai, paskirti direktoriaus
isakymu tvarkyti asmens duomenis ar dél savo vykdomy darbo funkcijy tvarkantys asmens
duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipaZino vykdydami savo pareigas, nebent
tokia informacija biity vieSa pagal galiojan¢iy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga
saugoti asmens duomeny paslaptj galioja taip pat ir peréjus dirbti j kitas pareigas, pasibaigus
darbo ar sutartiniams santykiams.

Mokyklos duomeny apsaugos pareiginas ir visi darbuotojai, dirbantys su darbuotojy
duomenimis, turi imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens
duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui ar naudojimui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai
bei vengiant nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy
patikimumu, jis turi kreiptis | Mokyklos duomeny apsaugos pareigiing, o0 Mokyklos duomeny
apsaugos pareigiinas - j vadova, kad buty jvertintos turimos saugumo priemonés ir, jei reikia,
inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

Uz kompiuteriy priezilirg atsakingas darbuotojas privalo uZztikrinti, kad asmens duomeny
rinkmenos nebity ,,matomos” (shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos
atnaujinamos ne re¢iau kaip karta per savaitg.

Ne retiau kaip kartg per meénes] atsakingas uz kompiuteriy prieziiirg darbuotojas daro
kompiuteriuose esan¢iy duomeny rinkmeny kopijas.

Stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tikslai:

Apsaugoti konfidencialius Mokyklos duomenis nuo atskleidimo tretiesiems asmenims.
Apsaugoti Mokyklos klienty ir darbuotojy asmens duomenis nuo neteiséto perdavimo
tretiesiems asmenims.

Apsaugoti Mokyklos informacines sistemas nuo jsilauzimy, duomeny vagys¢iy, virusy,
pavojingy interneto puslapiy, kenkéjisky programy, autoriy teisiy paZeidimo per Mokyklos
jrangg ir interneto prieiga.

Apsaugoti Mokyklos turta ir uztikrinti asmeny saugumg Mokyklos patalpose ar teritorijoje.
Apsaugoti Mokyklos turtinius interesus ir uZtikrinti darbo pareigy laikymasi.



11. Siuo aprasu darbuotojai informuojami apie Mokyklos teises ir galimus veiksmus, uZtikrinant
ApraSe nurodyty tiksly pasiekima.

X BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Sis apradas perzifirimas ir atnaujinamas, esant poreikiui arba pasikeitus teisés aktams, kurie
reglamentuoja $ios srities teisinius santykius. Mokyklos darbuotojai su $ia tvarka supaZindinami
pasira$ytinai arba elektroninémis priemonémis ir jsipareigoja jos laikytis.

PARENGTA
Kupiskio r. Alizavos pagrindinés mokyklos DAP
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