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KUPISKIO R. ALIZAVOS PAGRINDINES MOKYKLOS
DIENYNU SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO

DUOMENU PAGRTNDU TVARKOS APRASAS

tsENDRoLi#r"ffi8trAros
1. Kupi5kio r. Alizavos pagrindines mokyklos (toliau - Mokyklos) dienynq sudarymo

elektroninio dienyno duomenq pagrindu tvarkos apraSas (toliau - Aprasas) nustaio dienynq
sudarymo elektroninio dienyno, tvarkomo naudojant tam pritaikytas informacines komunikavimo
technologijas, duomenq pagrindu tvark4.

2. Apra5as parengtas vadovaujantis ,,Dienynq sudarymo elektroninio dienyno duomenq
pagrindu tvarkos apra5u", patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. isakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2Ol9 m.
vasario 27 d. isakymo Nr. 170 redakcija).

3. Elektroninio dienyno duomenq pagrindu sudaromi: pradinio ugdymo dienynas,
pagrindinio ugdymo dienynas, neformalaus Svietimo dienynas (toliau - dienynas), kuriq formas
tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

4. Mokykla, sudaranti dienynq elektroninio dienyno duomenq pagrindu, parengia mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus ir tvirtina mokyklos direktoriaus isakymu. Mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami vieSai, mokyklos interneto svetaineje.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomenq pagrindu sudaromas tvarkant identi5kus skyrius
ir ivedant tuos padius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio form4 tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras. Mokykla naudoja UAB ,,NEVDA" elektronini
dienyn4,,Tavo mokykla" (TAMO).

6. Mokykla, priemusi sprendim4 dienyn4 sudaryti elektroninio dienyno duomenq pagrindu,
nevykdo mokiniq ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

II SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,

SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENIN4 LAIKMENA, DUOMENU TEIKIMAS
IR GAVIMAS

7. Elektroninio dienyno administravim4 vykdo direktoriaus isakymu paskirtas mokyklos IT
specialistas (elektroninio dienyno administratorius).

8. Dienyno administratorius, vykdydamas elektroninio dienyno administravimq,
vadovaujasi Lietuvos Respublikos istatymais ir kitais teises aktais.

9. Elektroninio dienyno prieZilr4 vykdo Mokyklos direktorius.
9.1. Prie Mokyklos elektroninio dienyno TAMO gali prisijungti tik Mokyklos vadovybe,

Mokyklos mokytojai, Mokyklos mokiniai, Mokyklos pagalbos mokiniui specialistai, mokiniq tevail
globejai/ rDpintojai ir visuomenes sveikatos specialistas.

10. Mokiniq ugdymo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne, o ugdymo procesui
pasibaigus, bet ne veliau kaip per 10 kalendoriniq dienq, mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatq nustatyta tvarka elektroninio dienyno i5 elektroninio dienyno iSspausdina skyriq ,,Mokiniq



mokymosi pasiekimq apskaitos suvestine", iSspausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtindamas
duomenq teisingum4, tikrum4, ira5o dat4 ir deda i byl+, tvarkom4 ookumentq tvarkymo ir apskaitos
taisykliq, patvirtintq Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.liepos 4 d. isaiymu Nr. V-llg,,Del
Dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisykliq patvirtinimo" (toliau - Dokumentq tvarkymo ir
apskaitos taisykles), nustatyta tvarka. Kartu i bylq dedami ir sudaryti aktai apie duomenq keitim4,
jei tokie buvo.

11. Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klases mokiniui yra paskirti papildomi
darbai, jam privalu patikrinti mokymosi pasiekimus ir (ar) kt., tos klasei ,,ltiokiniq mokymosi
pasiekimq apskaitos suvestind" atspausdinama ir pasira5oma per l0 kalendoriniq' dien[ nuo
reikalavimq, del kelimo i auk5tesng klasg ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti,
lvykdymo, bet ne veliau kaip einamqjq mokslo metq paskuting darbo dien4.

l2.Atsakingas asmuo kitus dienyno skyrius (,,Socialine-pilietine veikla", ,,Klasds
lankomumo ataskaita", ,,Neformalaus Svietimo grupiq dienynas") perkeiia i skaitmening laikmen4
ne veliau kaip iki einamqjq mokslo metq paskutines darbo dienos.

13. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktaZai", sudar5rto elektroninio
dienyno duomenq pagrindu, lapai spausdinami kiekvien4 kart4 po atlikto instruktaZo. Mokiniai
pasiraSo instruktaZq lapuose. ,,Saugaus elgesio ir kitq instruktaZq" lapai segami i segtuv4,,saugaus
elgesio ir kiti instruktaZai". Ugdymo procesui pasibaigus, direktoriaus pavaduotojas ugdyhui
segtuvq perduoda archyvavimui.

14. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio trimestro, pusmedio, metinj ar kito
ugdymo laikotarpio vertinimo rezultat4, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per irimestr4,
pusmeti, metus, jie patvirtinami automati5kai ,,uZrakinant" ira5yt4 atitinkamo laikotarpio duomeni
(ivertinim4, praleistq, pateisintq / nepateisintq pamokq skaidiq iki tos dienos 24 val.).

15. Jei ,,uZrakinus" duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo" faktas fiksuojamas
sura5ant laisvos formos akt4 apie duomenq keitim4. Del klaidos iStaisymo (duomenq keitimo) akte
iraSoma 5i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimq lvertinimai skaidiumi lr @r) LodLiu
(klaidingas ir teisingas), praleistq ir pateisintq pamokq skaidius (klaidingas ir teisingas), mokinio,
kurio dalyko mokymosi pasiekimq ivertinimas ar (ir) praleistq ir (ar) pateisintq pamokq skaidius
keidiamas, vardas ir pavarde, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis,
vardas ir pavarde, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavarde, duomenq keitimo data,
ivardinta prieZastis, del kurios atliekamas duomenq taisymas, kiti su duomenq taisymu susijg
duomenys. Akt4 apie duomenq keitim4 ftlaidos i5taisym4) sura5o klaid4 padargs asmuo arba kitas
paskirtas asmuo, kai klaid4 padargs asmuo yra nutraukgs darbo sutarti ir kt. Sudarytas aktas apie
duomenq keitim4 saugomas kartu su ,,Mokiniq mokymosi pasiekimq apskaitos suvestine".

16. Mokiniq ugdom4j4 veikl4 vykdandiam asmeniui nutraukus darbo sutart!per mokslo
metus, jo tvarkyt4 mokiniq ugdymo apskait4 patikrina atsakingas asmuo ir perduoda j4 tvarkyti
kitam asmeniui.

17. Elektroninio dienyno duomenq pagrindu sudarytame dienyne nustadius klaid4 -
klaidingq Zodi, tekst4, skaidiq ar ivertinim4, klaidq padargs asmuo kartu su atsakingu asmeniu,
remdamiesi mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, j4 i5taiso, mokykla uZtikrina, kad
elektroniniame dienyne liktq naikinamq, /pakeistq ar kitaip koreguotq duomenq istorija (duomenys,
kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keite duomenis vardas ir pavarde, keitimo data ir kt.).

18. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uZrakinto" mokinio ugdymo apskaitos duomens
(trimestro, pusmedio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimq, papildomo darbo lvertinimo) keitim4
/ i5taisym4 sistema automatiSkai siundia vidini pranesim4 apie atliktus veiksmus elektroninio
dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimq jvertinimas yra i5taisytas,
mokytojui, mokiniui ir mokinio tevams (globejams, r[pintojams).

19. Del ,,uZrakinto" pamokq lankomumo duomens keitimo / iStaisymo sistema
automati5kai siundia vidini pranesim4 apie atliktus elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui,
kurio ugdymo apskaitos duomuo buvo iStaisytas, mokinio tevams (globejams, r[pintojams),
mokytojui, vadovaujandiam klasei (klases vadovui) ir elektroninio dienyno administratoriui.



20. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyn4, j! spausdinantys ir
perkeliantys i skaitmenines laikmenas, administruojantys, priZilrintys ir kt.), tvaiiydami duomlnis,
vadovaujasi 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir taryboi reglamentu (ES) 2016/679 dei
fiziniq asmenq apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del laisvo tokiq iuomenq judejimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46lEB (Bendrasis duomenq apsaugos reglimentaO ior iorc t 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomenq teisines apsaugos lstatymu.2l- Mokyklos direktorius uZtikrina elektroninio dienyno veikl4, jo tvarkym4,
informacijos saugum?, tikrum4 ir patikimum4 jame, elektroninio ii"nyno duomenq pugiinA;
dienyno sudarym4, jo spausdinim4, perkelim4 ! skaitmenines laikmenas, jo saugojim4.

22. Mokyklos elektroniniame dienyne yra numatyta integricine gaiimybe su kitomis
sistemomis ir registrais (Mokiniq, pedagogq ir kitais registrais).

23. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius (paskirtas IT specialistas):
23.1 atsako ui tai, kad per penkias rugsejo pradZios darbo dienas b[tq suvesti visi

mokiniai, mokytojai, dalykai, nustatytos atostogq datos, ugdymo laikotarpiai, pamokq laikas
elektroninio dienyno funkcionalumui;

23-2. ntstato vertinimo sistemas, vertinimo b[senas, tvarko mokytojq, klasiq vadovq
pavadavimus, iveda naujai atvykusius mokinius ir mokytojus, i5braukia iSvykusius mokinius ii
mokytojus;

23.3. ripinasi trimestrq, pusmediq paZangumo ir lankomumo ataskaitq isspausdinimu ir
duomenq jose patikimumu;

23.4. i5duoda nauj iems vartotoj am s prisij ungimo duomenis ;
23.5. mokslo metq eigoje mokiniams keidia prisijungimo slaptaZodZius;
23.6. apmoko ir teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to

padaryti pats, kreipiasi i elektroninio dienyno TAMo administratoriq;
23.7 . vykdo elektroninio dienyno prieLiurq.
24. Klasiq vadovai:
24.1. prasidejus mokslo metams patikrina administratoriaus ivestus auklejamosios

klases mokiniq s4raSus, apie netikslumus informuoja mokyklos Llektroninio dienyno
administratoriq;

24.2. patlkrina auklejamosios klases pamokq tvarkaraSti, apie netikslumus informuoja
dalyko mokytoj4;

24.3. pildo skyriq ,,Klas6s veiklos" (su klases vadovo darbu susijusius elektroninio
dienyno skyrius: darb4 su klase, kitas klasiq veiklas (klases valandeles - nuolat, socialing-pilieting
veiklq - kas menesi, kitas veiklas (kulturine, menin6, paZintine, k[rybine, sportine, 

'praktine,

prevencine veikla ir kt. - igyvendinus veikl4);
24.4. pravedgs klases saugaus elgesio instruktaZq, iSspausdina lapus, pateikia

mokiniams pasira5yti ir sega i segtuvq ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktaZai", kuris yra.mokytojq
kambaryje;

24.5- vadovaujamos klases naujai atvykusiems mokiniams, mokiniq tevams (globejams,
r[pintojams) iSduoda vartotojq prisijungimo duomenis;

24.6. suveda mokiniq dokumentus (direktoriaus isakymus del kelimo ! auk5tesng klasg
ar dokumento i5davimo, del mokymosi sanatorijoje, del mokinio atvykimo/iSvykimo, del paiikimo
kartoti kurso, del papildomq darbq skyrimo ir kt.);

24.7. gali ivesti informacij4 apie klases mokiniq gimtadienius, jei mokiniai tam
neprieStarauja;

24.8. skelbia informacij4 apie tevq susirinkimus, nurodo jq viet4, laik4, temas;
24.9. pasibaigus trimestrui (pusmediui), metams iSspausdina kiases paZangumo,

lankomumo ataskaitas, jas pasira5o ir perduoda pavaduotojui ugdymui per 3 darbo dienas;
24.10. nuolat kontroliuoja savo klases mokiniq lankomum4 ir informuoja tevus

(globejus, riipintojus) (elektroninio dienyno pa5tu, telefonu ar kt.) apie pamokas praieidusius
mokinius, i5siai5kina pamokq praleidimo prieZastis. Gavg i5 mokinio praleistai pamokas



pateisinanti dokument4, Lodini tevq (globejq, rlpintojq) informavim?, jq prane5im4 informacinemis
technologijos priemonemis per dvi darbo dienas iveda duomenis ! elektronin! dienyn4;

24-ll- tevams (globejams, r[pintojams), neturintiems galimybes prisijungti prie
elektroninio dienyno, kas menesj i5spausdina mokinio paZangumo ir lankomumo ataikaiias;

24.12. tevq (globejq, rupintojq) pasira5ytas ataskaitas apie mokinio mokym4si, pamokq
lankomum4, gautas pastabas klases vadovas saugo sukurtoje byloje ,,Informacija tevami
(globejams, flipintojams) apie mokinio mokym4si, lankomum4, gautas pasiabas..;

24.13. pasibaigus menesiui iki kito menesio 5 dienos pateikia pasirasytas lankomumo
ataskaitas socialinei pedagogei;

24.14. vidaus Zinutemis bendrauja su klases mokiniq tevais (globejais, r[pintojais),
mokini ai s, mokytoj ais, mokyklos admini stracij a;

24.15. paruo5ia elektroninio dienyno ataskaitas i5 mokyklos i5einantiems mokiniams;
24.16. uZtikrina klases mokiniq duomenq saugum4.
25. Mokytojai:
25.1. mokslo metq pradZioje sudaro savo dalyko grupes;
25.2. suveda savo asmenini tvarkara5ti;
25.3. mokiniui, besimokandiam pagal individualizuot4 program4, paLymi,,I,,, pagal

pritaikyt4,,P";
25.4. kasdien pildo pamokq informacij4: pamokos tem4, namq darbus, paLymi

neatvykusius mokinius, sura5o gautus paZymius, pradiniq klasiq mokytojai - mokiniq pasiekimus,
fiksuoja pamokos bei paLymiq tipus (kontrolinis darbas, savarankiSical darbas, testas, kDrybinis
darbas, projektinis darbas, diktantas, praktinis darbas ir kt.);

25.5- 5-10 klasiq mokytojai, pasibaigus trimestrui, paskuting trimestro pamokos dien4,
iSveda trimestro ivertinimus, atsako uZ jq teisingum4;

25.6. pradiniq klasiq mokytojai, pasibaigus pusmediui, lraSo vertinim4 lygmenimis;
25.7. ne veliau, kaip prieS savaitg, elektroniniame dienyne paLymi numatomus

atsiskaitymo ir kontrolinius darbus;
25.8. kiino kulturos mokytojai pildo mokiniq fizinio parengtumo rodiklius (ruden! ir

pavasari);
25.9. pravedg privalomus instruktaZus, i5spausdina lapus, pateikia mokiniams pasira5yti

ir sega ! segtuv4,,saugaus elgesio ir kiti instruktazai", kuris yra mokytojq kambaryje;
25.10 pamokoms nevykstant del Saldio, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema" ira5o

,,Pamoka nevyko del...";
25.1I. integruojamq dalykq, programrl, tarpdalykines integracijos pamokq turini

mokltojas iraSo elektroniniame dienyne (integruotq i kitus dalykus mokymo apskaita dubliuojama
abiejuose ar keliuose dalykuose);

25.12. mokinio, atvykusio i5 kitos mokymosi jstaigos, jvertinimai i5 gautq dokumentq
perkeliami i elektronini dienyn4 (,,lvertinimai i5 kitos !staigos"), dokumentas isegamas ! mokinio
asmens byl4;

25.13. pasibaigus menesiui per 5 darbo dienas baigia pildyti elektronini dienyn4 ir
paLymi, kad menuo yra visai uZbaigtas pildyti, ji uLrakina;

25.14. prireikus keisti informacijquLrakintose sistemos srityse, kreipiasi !elektroninio
dienyno administratoriq - direktoriaus pavaduotoj4 ugdymui;

25.16. vaduojantis mokytojas pildo skilti ,,Pavadavimai" per vaduojamo mokytojo
tvarkara5ti;

25.17. vidaus Zinutemis bendrauja su mokiniais, mokiniq tevais (globejais, rfipintojais),
klasej e destan diai s m okytoj ai s, mokyklos adm ini stracij a;

25.18. uZtikrina elektroniniame dienyne naudojamq duomenq ir savo prisijungimo prie
elektroninio dienyno prisijungimo duomenq saugum4.

26. Socialinis pedagogas:
26.1. stebi ir kontroliuoja mokiniq lankomum4, gautas pastabas;



26-2. vidaus Zinutemis bendrauja su mokiniais, mokiniq tevais (globejais, riipintojais),
mokytojais, klasiq vadovais, mokyklos administracija.

27. Sveikatos prieZiuros specialistas:
27.1. informuoja fizinio ugdymo mokytoj,{, esant reikalui, kitq dalykq mokytojus apie

mokiniq sveikatos sutrikimus.

III SKYRIUS DIENYNO SAUGOJIMAS

28. Tvarkos apra5o nustaqrta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas i skaitmenines
laikmenas dienynas 

. 
saugomas Bendrojo lavinimo mokylilq dokumeniq ,urgojirno terminq

rodykleje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lieiuvos archyvq
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybes generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjUdio 29
d. isakymu Nr. ISAK-I776N-83 ,,Del Bendrojo lavinimo mokyklq dokumentq saugojimoierminq
rodykles patvirtinimooo, nustat;rt4 laik4.

29. Tvatkos apraS4, jo pakeitimus, papildymus lsakymu tvirtina Mokyklos direktorius.
Tvarkos apra5as keidiamas ir pildomas mokyklos direktoriaus, mokyklos tarybos, mokyklos
elektroninio dienyno administratoriaus iniciatyva.


